Ogloszenie o konkursie na stanowisko referenta — stazysty (umowa na zastepstwo)

Prez/K-114-1/17

Prezes Wojewédzkiego Sadu Administracyjnego w Opolu
oglasza z dniem 10 pazdziernika 2017 r.

konkurs na stanowisko referenta — stazysty w oddziale finansowo - budzetowym

Liczba wolnych stanowisk pracy: 1 w pelnym wymiarze czasu pracy - umowa na zastepstwo

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku referenta — stazysty:
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obshuga kasy WSA w Opolu,
prowadzenie rejestru dochoddw,

prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg naleznosci budzetu panstwa,

- uzgadnianie prawidfowosci ksiggowan wydatkow budzetowych,
. sporzadzanie sprawozdain Rb-23, Rb-28, Rb-Z, Rb-N, Rb-27, F-02,
- uzgadnianie stanu srodkéw trwatych z ewidencja analityczna,

prowadzenie rozliczen z tytutu Pafistwowego Funduszu Os6b Niepetnosprawnych,

. obstuga informatycznego systemu obstugi budzetu panstwa TREZOR.

Na stanowisku referenta — stazysty moze by¢ zatrudniony ten, kto:
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posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

posiada nieposzlakowana opinie,

nie byt karany za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

przeciwko komu nie jest prowadzone postepowanie o przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

posiada co najmniej wyksztatcenie $rednie,

posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Wymagania niezbedne:
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Wymagania pozadane:

1.

2.
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znajomos¢ przepiséw i zasad rachunkowosci,

umiejetnos¢ obstugi sprzetu komputerowego, w tym pakietu MS Office,
znajomos¢ technik pracy biurowej,

umiejetnos¢ obstugi aplikacji finansowo - ksieggowych,

wysoka kultura osobista,

komunikatywno$¢.

do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w Jjednostkach sektora finanséw
publicznych,

ukonczony kurs kasjera,
wyksztalcenie wyzsze co najmniej I-go stopnia o specjalizacji finanse lub rachunkowosé.

Wymagane dokumenty:

wniosek o zatrudnienie na stanowisku referenta — stazysty,

zyciorys i informacja o przebiegu kariery zawodowej,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i ewentualne doswiadczenie
zawodowe,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,



5. oswiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie o
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

6. oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peinej zdolnosci do czynnoéci prawnych,

7. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
konkursu.

Do zgloszenia kandydat moze dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje i
osiagniecia.

Osoby zainteresowane powinny zlozy¢ wymagane dokumenty w zamknigtych kopertach w Biurze
Podawczym WSA w Opolu lub droga pocztowa z adnotacja na kopercie:

.oferta pracy — Prez/K—-114-1/17"
w terminie do dnia 18 pazdziernika 2017 r. na adres:

Wojewddzki Sad Administracyjny w Opolu
ul. Ko$nego 70
45-372 Opole

W przypadku nadania dokumentéw droga pocztowa za date ich ztozenia uwaza si¢ date stempla
pocztowego.

Oferty niekompletne, niepodpisane lub przestane po terminie nie beda, rozpatrywane.
Konkurs na stanowisko referenta stazysty zostanie przeprowadzony w trzech etapach:

1. selekeja zgtoszen kandydatéw pod katem spetniania wymogéw formalnych,
2. praktyczny sprawdzian umiejetnosci,
3. rozmowa kwalifikacyjna.

Lista kandydatéw dopuszczonych do kolejnych etapéw konkursu wraz z informacja o terminie,
miejscu i godzinie kolejnego etapu postepowania konkursowego publikowana bedzie na stronie
Biuletynu  Informacji ~ Publicznej ~ Wojewddzkiego  Sadu Administracyjnego  w  Opolu
(www.bip.opole.wsa.gov.pl) oraz na tablicy informacyjnej Sadu.W ten sam sposob beda podawane
inne informacje dotyczace konkursu.

Osoby zglaszajace si¢ na konkurs powinny posiadaé dokument ze zdjeciem, potwierdzajacy
tozsamos¢.

Oferty odrzucone zostana zwrocone kandydatom na ich wniosek, W przeciwnym razie zostana
zniszczone komisyjnie po uptywie 30 dni od zakonczenia procesu rekrutacji.
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Dodatkowe informacje uzyska¢ mozna pod numerem telefonu 077 54 11 620.

Prezes
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