ZATRUDNIENIE W RAMACH UMOWY O PRACE NA ZASTEPSTWO -
STANOWISKO URZEDNICZE

Wojewodzki Sad Administracyjny w Opolu poszukuje oséb zainteresowanych zatrudnieniem
w ramach umowy o prace na zastepstwo - stanowisko urzednicze w Oddziale Finansowo -
Budzetowym

Wymagania niezbgdne zwigzane z danym stanowiskiem pracy:
+ preferowane wyksztalcenie wyzsze;
* peha zdolnoé¢ do czynnosci prawnych;
* nieposzlakowana opinia;
+ niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe (przeciwko kandydatowi nie
moze by¢ réwniez prowadzone postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe);
* znajomo$¢ techniki pracy biurowej, w tym biegla znajomos$¢ obstugi komputera oraz
znajomos¢ programéw MS Worda i MS Excel;
* odporno$¢ na stres, kreatywno$¢, komunikatywnodé, rzetelno$é, sumiennosé,
samodyscyplina, umiej¢tno$¢ zespolowej pracy, podzielno$¢ uwagi, zdolnosci
analityczne;
* mile widziana praktyka w ksiggowosci i znajomo$¢ zasad rachunkowosci oraz
ewidencji ksiggowe;j.

Zakres obowigzkow:

Praca w Oddziale Finansowo - Budzetowym zwigzana z pomocg w zakresie sporzgdzania
sprawozdan budzetowych, archiwizacja dokumentéw, prowadzenie spraw zwigzanych z
naliczaniem 1 wyplatg wynagrodzen, ekwiwalentéw i innych naleznosci wynikajacych ze
stosunku pracy, wykonywanie czynno$ci w zakresie okreslonym przez ustawe o systemie
ubezpieczen spolecznych i ustawe o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych.

Oferta kandydata powinna zawieraé:
1. CV ipodanie zawierajgce nr telefonu oraz adres e-mailowy;
2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje
oraz zdobyte doswiadczenie zawodowe;
3. Os$wiadczenie, ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie o
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;
4. Os$wiadczenie o niekaralnodci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;
5. Os$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych;
6. Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji.

Uwaga!

Dokumentacja ztozona w celach konkursowych przechowywana jest przez okres 1 roku.
W przypadku nie odebrania niniejszej dokumentacji, po uptywie tego okresu dokumenty
podlegajg zniszczeniu.

Dokumenty nalezy ztozy¢ do 22 grudnia 2021 r. w Biurze Podawczym Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego  w Opolu badZz przestaé poczta na adres: Wojewodzki Sad
Administracyjny w Opolu, ul. Kosnego 70, 45 — 372 Opole z adnotacja na kopercie



HZATRUDNIENIE W RAMACH UMOWY O PRACE” (W przypadku przesylek
pocztowych przy ocenie zachowania terminu uwzgledniona bedzie data wptywu przesyiki do
Sadu (tj. 22 grudnia 2021 r.), a nie data nadania przesylki w urzedzie pocztowym) lub

przesta¢ w formie skanu na adres poczty elektronicznej: sekretariat@opole.wsa.gov.pl z
dopiskiem w temacie maila ,,ATRUDNIENIE W RAMACH UMOWY O PRACE”.

Uwaga!
Przy skladaniu dokumentéw proszg zalgczyé stosowne oswiadczenia wskazane w ogloszeniu.

Odpowiadajac na ogloszenie przyjmujg Panstwo do wiadomosci, ze:
1. Administratorem Panstwa danych osobowych bedzie Prezes Wojewddzkiego Sgdu
Administracyjnego w Opolu, ul. Kosnego 70, 45-372 Opole,
2. Kontakt do inspektora ochrony danych: mzymanczyk@opole.wsa.gov.pl,
3. Panstwa dane osobowe bgdg przetwarzane na podstawie art. 221 §1 i §4 Kodeksu
pracy, jedynie do realizacji powyzszego celu rekrutacyjnego, nie dluzej niz 3 miesigce od
jego zakonczenia, na wypadek koniecznosci przeprowadzenia nowej rekrutacji na to samo
stanowisko,
4. Przystuguje Panstwu prawo do wycofania swojej zgody w dowolnym momencie, a jej
wycofanie nie wpltywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktore zostato dokonane na
podstawie zgody przed jej wycofaniem,
5. Przysluguje Panstwu prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
6. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Dodatkowe informacje uzyska¢ mozna pod nr tel. 77 54 11 611 lub 775411580,

Opole, 15 grudnia 2021 r.
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